
Vitnemål, VIGO, 
Eksamen og 
vurdering



Hva må på plass før lærere fører 
karakterer?



Halvårsvurdering - åpne

Kontorpulten > 
Vurderingsfrister



Halvårsvurdering - åpne

Velg utvalgte fag eller 
alle og klikk Åpne for 

vurdering



Halvårsvurdering - åpne



Halvårsvurdering - status

Nåværende, Neste og 
Publisert



Hvordan er det nå igjen med 
karakterer på 9.trinn som skal 
være standpunktkarakterer?



MHE0009 à MHE0010
• Karakteren føres som 

vanlig, men hukes av 
som standpunkt



MHE0009 à MHE0010
• Systemet oppdaterer 

automatisk fagkoden 
til MHE0010



Vi har sammenslåtte grupper i 
fremmedspråk og valgfag. 

Hvordan gjør vi det i Vigilo?



Bruk de laveste gruppene – generer alltid!



Vi har en elev som forserer 
matematikk, hvordan fører vi 

dette på vitnemålet? 



Case: Matematikk forsering
Case 1 8.klassing tar 10.klasse matematikk
Alternativ 1: Eleven fortsetter i sin faggruppe og får registrert 
halvårsvurdering med fagkoden på 8. trinn som man siden 
redigerer.
Alternativ 2: Eleven legges til i faggruppen sammen med 10. 
trinn og får registrert karakteren med rett fagkode. Karakteren 
vil bli vist på Elevkort > Vurdering > Alle karakterer



Føring vitnemål
• Ved flere eksamener: 

FAM45 «Flere eks. enn krav, 
ord. løp».

• Termin gjenspeiler det året 
faget avsluttes

• Ordinært vitnemål for fullført 
grunnskole

• Kompetansebevis for 
oppnådd kompetanse fra 
videregående opplæring



Alternativ 1: Rediger fagkode 



Alternativ 1: Rediger fagkode 



Alternativ 1: Rediger fagkode 

Fagkode er oppdatert



Alternativ 2: Legg elev i 10.trinn gruppe



Vi har elever som har ulikt fravær 
registrert på fraværsoversikt og 

på vitnemålet. Hvordan får vi 
dette likt? 



Fraværsoversikt

Fravær signert



Vitnemål

Fravær signert 
og usignert



VIGO

Fravær signert 
og usignert

Fravær signert 
og usignert



Kan man sende ut varselbrev 
fra Vigilo?



Generell brevproduksjon



Vi har en elev som ikke er meldt 
opp til PAS eksamen. Hvordan 
kan vi føre eksamenskarakter? 



Alt. 1: Importer karakterer via importmal



Alt. 1: Importer karakterer via importmal



Alt. 1: Importer karakterer via importmal



Alt. 1: Importer karakterer via importmal



Alt. 2: Registrer karakter i eksamensgruppe



Alt. 2: Registrer karakter i eksamensgruppe



Alt. 2: Registrer karakter i eksamensgruppe



Alt. 2: Registrer karakter i eksamensgruppe



Jeg har lastet opp VIGO-filen til 
portalen til VIGO, men får 

feilmeldinger. Hva gjør jeg?



VIGO feilmeldinger



Korriger på elevkort



Merk at:
• IV og F som karakter: man må ha med merknadskode fra feltet merknader for å få filen 

godkjent i Vigo når «Ikke vurderingsgrunnlag» (IV) og fritak (F) er brukt som karakter.

• Grunnleggende norsk: Skolen må selv påse at det ikke skal gis karakter i norsk som fellesfag 
og grunnleggende norsk i samme termin. Før opplasting til Vigo må man fjerne karakteren i 
Grunnleggende norsk.

• Fag som ikke undervises i 1. termin til Vigo 2: Dersom elevene har fag som ikke undervises i 
på 1.termin må man registrere karakteren -- - Ingen karakter for at integrasjonen skal hente opp 
faggruppen med i filen.

• Bytte fra språkfag T1 til arbeidslivsfag T2: Dersom eleven får karakter i språkfag første 
termin og arbeidslivsfag andre termin vil begge karakterer tas med i filen. Denne må eventuelt 
manuelt tas bort.

• Vigo: Spørsmål og svar

https://vigiloskole.zendesk.com/hc/no/articles/360021080899-Vigo-Sp%C3%B8rsm%C3%A5l-og-svar


Hvordan kan vi kontrollere at 
vitnemålet er ført riktig? 



Last opp i portalen til VIGO og korriger



Korriger på elevkort



Hvordan vet jeg hvilken 
fagmerknad som skal føres? 



Udir.no



Vigilo hjelpesenter



Skal valgfagskarakterer føres 
som standpunkt selv om eleven 

skal ha samme valgfag neste 
skoleår? 





Vi har en elev fra en annen skole, 
men som nå ligger uten 

karakterer. Hvordan får vi 
elevens karakterer på 

vitnemålet?



Importer karakterer



Hvordan skrive ut vitnemål for 
hel klasse? 



Last ned og skriv ut – merk Acrobat



Jeg får feilmelding ved utskrift av 
vitnemål, hva gjør jeg?







Vi har en elev som skal bytte 
skole. Hvordan får vi sendt med 

vurderinger til ny skole?



Kontorpulten > Elevadministrasjon
Flytt elever til ny enhet
Marker elev > valg





Valg av skole



Overføring innen kommunen



Til skole utenfor kommunen



Vår skole er med i prøveordning 
uten karakter i Orden og adferd. 
Hvordan fører vi dette i Vigilo?



Generell brevproduksjon



Underveisvurdering



Føring på vitnemål
I utvikling:

• Ny vitnemålskode: VMM43 
• Forsøk, jf. opplæringslova § 1-5 og privatskolelova § 2-5. Vurdering i orden og 

oppførsel uten karakter. 

• Skrive ut vitnemål uten karakter i orden og adferd



Spørsmål?




