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Tips og triks for 
effektiv bruk



Melding vs kunngjøring
• Individuell eller felles meldingstråd
• Kunngjøring trenger bare å leses på ett barn av foresatte som 

får den på flere barn
• Kunngjøring – ikke åpen for respons
• OBS! Vurder behov for e-postvarsling. 
• Bekreft at man har sett melding fra foresatte



Nyheter
• Oversikt for alle ansatte
• Skoleleder har overblikk over hele skolen
• Redigeringsmulighet i etterkant
• Ukeplan. Obs! Sensitiv informasjon.
• Bruk bilder aktivt.
• PDF til bilder 







Påmeldinger
• Møter, ett eller flere tidspunkt
• Kartlegging av ønsker. 

• Tider, steder, aktiviteter, valgfag...

• "Vennligst avklar slik at det bare kommer ett svar pr 
barn/elev".

• Fritekst. 



• Lagre nettportal som 
bokmerke på telefonen. 
• Menylinje . Trykk på 

siden, eller hold litt 
lenger.

Lærerapp?



Bruk av flere faner – delt skjerm. 
Dupliser fane
Løsne fane til eget vindu
CTRL og pil til side





Rutiner...
• Føring av fravær, faste tider
• Frist for foreldre til å sende inn fraværsmeldinger.

• Fravær/karakterer: Før for flere barn samtidig – korriger 
etterpå



Multifunksjonsknappen og 
hjelpesenter



Når ting bare ikke virker som 
forventet?
• Slett Logg
• Tøm buffer i app
• Logg ut og inn med ID-porten
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Rask og enkel navigering
• Del (delete) – slett til høyre
• Home – til starten av linja, eller toppen av nettsida
• End – til slutten av linja, eller bunnen av nettsida
• Pg Up / Pg Dn – blar side for side
• Mikrofontast
• Trykk foran linja for å markere hele linja
• Enter bak rad i tabell gir ny rad



SHIFT – Stor forbokstav 
• SHIFT + Enter: Enkelt linjeskift (dialoger)
• CTRL + SHIFT + pil/Home/End marker område 
• SHIFT og marker første og siste i en rekke for å markere alle. 



CRTL i ulike kombinasjoner 
• Enter – fast sideskift
• Piltaster = MAGI (Ord for ord)
• Home – til starten av dokument (tilsvarende END)
• Minus – og pluss + Zoom ut og inn. CTRL + 0



Windows
• Åpner startmenyen
• Win + P projektor
• Win+SHIFT+S – Utklippsverktøy 




