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Skoleår
Ansatte:
• Livsfase

• På ansattkort - relativ

• Funksjoner
• Tildeles før timeplanlegging

• Beskjeftigelse
• Prosent i ansattliste: Planlagt beskjeftigelse
• Prosent i ansattkort – Stillingsinnhold: Timeplanlagt beskjeftigelse



Relativ livsfase

57+
100% stilling: 6% livsfase

50% stilling: 3% livsfase

(6 X 0,5 = 3)

60+
100% stilling: 12,5% livsfase

80% stilling: 10% livsfase

(12,5 x 0,8 = 10)



Funksjoner



Beskjeftigelse - ansattkort



Grupper
• Generering
• Fagkode

• Vurdering
• FEIDE

• Lokalt opprette grupper



Faggruppe klasse - generert

Faggruppe:

Elever
Ansatte

Leksjoner
Fagkode

AnsaHe
- føre fravær
- vurdering

Elever fra klassekort Fagkode

Leksjon

Vurdering/FEIDE

Automatisk



Faggruppe trinn - generert

Faggruppe 
1:

X elever
Ansatt A

Leksjoner
Fagkode

AnsaHe
- ansaH A i gr 1
- ansaH B i gr 2

Elever fra klassekort

Leksjon

Manuelt legges inn

Faggruppe 
2:

X elever
Ansatt B

Leksjoner
Fagkode

Fagkode

Vurdering/FEIDE



Faggruppe lokalt opprettet

Faggruppe:

X elever
AnsaHe

Leksjoner

Ansatte

Elever fra klassekort Fagkode

Leksjon

Manuelt legges inn

Vurdering/FEIDE



FEIDE

Fagkode

Ansatte (leksjoner)

Elever

FAGGRUPPE

FEIDE



Spesialundervisning
• Tilrådning PPT
• Vedtak
• Opprette faggruppe i spesialundervisning

• Gruppetype Spesialundervisning
• Opprette leksjoner

• Bruke lokaltilpasset fag – «Spes»
• Bruke klassefag

• Tildele lærer
• Legge til en eller flere elever



Gruppetyper
• Spesialundervisning, SNO, GNO, Morsmål, Ekstra/TPO
• Fordeler

• Enkelt å søke opp grupper
• Filtrere i timeplan
• Kun elev/ansatt som er medlem får visning i timeplan
• Kommer: Telling på mottatt undervisning i spesialundervisning





Case 1 – Flere ansatte
Leksjoner à Faggruppe
• Kopier leksjon

• Faggruppekort
• Planlegg
• Timeplan

• Planlegg: redigere leksjon
• Type: Pedagog/assistent
• Ukeomfang
• Leksjonslengde



Kopiere leksjon i 
timeplan
Velg Type, 
Ukeomfang, 
Leksjonslengde
Leksjon kan også 
redigeres i Planlegg



Gruppere
Marker flere ved å holde nede Ctrl-knapp 



Planlegg: gruppering av fag som skal 
periodiseres sammen:
• Trykk på leksjonene som skal 

grupperes ved å holde nede Ctrl –
leksjoner markeres med blå kant

• Trykk «Lag gruppe»
• Skriv inn navn på gruppering (eks: 9A 

NAT/UTD)
• Lagre

Case 2 - Periodisering



Periodisert:
• Velge aktive uker i 

ukevelger
• Tips: Shift + første og 

siste uke – hele 
perioden

Timeplanfeste gruppering



Case 3 - Rullering
To klasser slås sammen og deles i tre 
grupper

De skal gjennom året ha tre fag med 
utgangspunkt i Kunst og håndverk

Fagene er KH, NOR og MAT og målet er å gi 
hver gruppe tre påfølgende timer i KH 

Når gruppe 1 har KH vil gruppe 2 ha NOR og 
gruppe 3 ha MAT

Varighet: 13 ukers rullering

KH opprettes som trinnfag for å kunne slå 
sammen på tvers av klasser, og fagene NOR 
og MAT opprettes i KH-gruppene

2A 2B

Faggruppe 1 KH
Elever fra 2A og 2B

Faggruppe 2 KH
Elever fra 2A og 2B

Faggruppe 3 KH
Elever fra 2A og 2B

I hver faggruppe for KH opprettes tre leksjoner i hvert av fagene med en varighet 
på 13 uker

Faggruppe 1 KH

3 KH-leksjoner, 13 
uker

3 NOR-leksjoner, 13 
uker

3 MAT-leksjoner, 13 
uker

Faggruppe 2 KH

3 KH-leksjoner, 13 
uker

3 NOR-leksjoner, 13 
uker

3 MAT-leksjoner, 13 
uker

Faggruppe 3 KH

3 KH-leksjoner, 13 
uker

3 NOR-leksjoner, 13 
uker

3 MAT-leksjoner, 13 
uker

3 leksjoner på 13 uker tilsvarer 1 helårsleksjon i faget



Case 3 - Rullering
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Faggruppe 1 KH
KH

Skoleåret deles inn i tre 
perioder, hver på 13 uker

Tre lærere som har hvert sitt 
fag

Lærer A har KH
Lærer B har NOR
Lærer C har MAT

Faggruppe 2 KH
NOR

Faggruppe 3 KH
MAT

Faggruppe 1 KH
KH

Faggruppe 1 KH
KH

Faggruppe 2 KH
NOR

Faggruppe 2 KH
NOR

Faggruppe 3 KH
MAT

Faggruppe 3 KH
MAT

Faggruppe 1 KH
MAT

Faggruppe 2 KH
KH

Faggruppe 3 KH
NOR

Faggruppe 1 KH
MAT

Faggruppe 1 KH
MAT

Faggruppe 2 KH
KH

Faggruppe 2 KH
KH

Faggruppe 3 KH
NOR

Faggruppe 3 KH
NOR

Faggruppe 1 KH
NOR

Faggruppe 2 KH
MAT

Faggruppe 3 KH
KH

Faggruppe 1 KH
NOR

Faggruppe 1 KH
NOR

Faggruppe 2 KH
MAT

Faggruppe 2 KH
MAT

Faggruppe 3 KH
KH

Faggruppe 3 KH
KH
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Case 3 - Rullering
Faggruppeoversikt:
• Faggrupper for KH i 

2.klasse (2022)
• Klasser inkludert: 2A, 2B

Faggruppekortet:
• Gruppe 1
• Viser leksjoner oppreHet 

i faggruppen



Case 3 - Rullering
Planlegg
• Gruppering av leksjoner i 

Planlegg
• Navn på gruppene er 

redigerbare og viser i dette 
eksempelet periode

• Faggruppene for 2022-Kunst 
og håndverk 1, 2 og 3 er søkt 
opp



I timeplan:
• Grupperingene er lagt inn parallelt

• 1. time for periode 1, 2 og 3
• Tilsvarende for 2. og 3. time

• Detaljer viser ukeomfang og 
hvilken gruppe som har hvilket fag

I timeplan:
• Ukevelger for periode 3
• Uke 12-25

Case 3 - Rullering



Automatisk timeplanlegger
Timeplan legges – kriterier
• Leksjon har rom og ansatt
• Er ikke timeplanlagt




